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Информационное письмо 

о внесении изменений в сведения об операторе в реестре операторов, 

осуществляющих обработку персональных данных

1.Наименование, адрес оператора_________________________________________

(указывается:

- для юридического лица, государственных, муниципальных органов: полное и сокращенное наименование, адрес местонахождения, в соответствии с его учредительными документами и свидетельством о государственной регистрации, почтовый адрес, а также ИНН, ОГРН, КПП, ОКОПФ, ОКВЭД, ОКПО, ОКОГУ, ОКФС; 
- вид субъекта предпринимательства (Федеральный закон № 209-ФЗ от 24.07.2007г. «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»);

- для индивидуального предпринимателя и физического лица: фамилия имя отчество, адрес регистрации в соответствии о постановке на учет в налоговом органе, почтовый адрес и адрес по месту жительства (прописки), ИНН, паспортные данные).

(Тел./Факс/E-mail):,

2. Регистрационный номер записи в реестре: ___________________________________

(Для того чтобы найти регистрационный номер в Реестре операторов, осуществляющих обработку персональных данных, необходимо зайти на «Портал персональных данных Роскомнадзора» (для этого достаточно указать ИНН организации)).

3. Основание изменений: _____________________________________________________

(Например, п. 10.1 ст. 22 и ч. 2.1 ст. 25 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»; изменения в наименовании организации; изменение адреса местонахождения, почтового адреса).

4. Руководствуясь: ст.ст.23,24 Конституцией Российской Федерации; ст.ст. 65, 86-90 Трудового кодекса Российской Федерации, ______________________________________
(также указываются названия других федеральных и региональных нормативных актов (если такие имеются), регламентирующих деятельность организации и касающихся обработки персональных данных, а также его Устав (Положение) и при наличии, основные реквизиты лицензии – дата выдачи, номер, орган, выдавший лицензию; например: Законами «Об образовании» - школы, детские сады, дошкольные образовательные учреждения; Законодательствами в сфере ЖКХ – ЖЭУК, ТСЖ; Законы о местном самоуправлении, о муниципальной службе – администрации г/о, м/р, с/п, и д.т.).
5. С целью:______________________________________________________________

(указываются цели (цель) обработки персональных данных, соответствующие основным целям деятельности оператора, и регламентированные нормативными правовыми актами, указанными в п. 2 настоящего уведомления).  

6. Осуществляет обработку следующих категорий персональных данных:_________________________________________________________________

(перечисляются виды персональных данных граждан (физических лиц) обработку которых осуществляет оператор - непосредственно персональные данные: фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата рождения, место рождения, адрес, паспортные данные, семейное положение, социальное положение, имущественное положение, социальное положение, образование, профессия, доходы).

     Внимание! Указываются только категории обрабатываемых ПД, а ни в коем случае конкретные ПД конкретных субъектов.
7. Принадлежащих следующим категориям субъектов:_______________________

(указываются категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются оператором, например: учащиеся, лица, обратившиеся за медицинской помощью, работники и др.). 
8. Обработка вышеуказанных персональных данных осуществляется следующим путем:______________________________________________________________________

а) оператор указывает действия (операции) которые им применяются при обработке персональных данных. Перечень действий с персональными данными указан в п. 3 ст. 3 ФЗ от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных» - сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передача), обезличивание, блокирование, уничтожение.

 
б) с учетом особенностей  обработки персональных данных оператор указывает один из трех способов: неавтоматизированная, смешанная, или автоматизированная обработка персональных данных).

 
Указывается: передаются (или не передаются персональные данные по внутренней сети юридического лица, по сети Интернет. 

9. Для обеспечения безопасности персональных данных принимаются следующие меры:


а) описание мер, предусмотренных ст.ст. 18.1 и 19 Федерального Закона от 27.07.2006 г.  № 152-ФЗ «О персональных данных»;


б) сведения о наличии шифровальных (криптографических) средств и наименование этих средств;


в) фамилия, имя, отчество физического лица или наименование юридического лица, ответственных за организацию обработки персональных данных и номера их контактных телефонов, почтовые адреса и адреса электронной почты лица.

оператор указывает: 

а) описание мер, предусмотренных ст.ст. 18.1 и 19 федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», в том числе сведения о наличии шифровальных (криптографических) средств и наименование этих средств;


б) фамилию, имя, отчество физического лица или сотрудника юридического лица, ответственных за организацию обработки персональных данных, и номера их контактных телефонов, почтовые адреса и адреса электронной почты;

в) организационные и технические меры, принимаемые для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, распространения, персональных данных.

В случае использования оператором, осуществляющим обработку персональных данных, шифровальных (криптографических) средств указываются следующие сведения:

наименование используемых криптографических средств: _________________________;
уровень криптографической защиты информации: _________

уровень специальной защиты от утечки по каналам побочных излучений и наводок:____

уровень защиты от несанкционированного доступа: __________
 (представление данной информации рекомендуется на основании приказа ФСБ России от 10.07.2014 г. № 378 «Об утверждении состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных с использованием средств криптографической защиты информации, необходимых для выполнения установленных Правительством Российской Федерации требований к защите персональных данных для каждого из уровней защищенности»).
10. Сведения о наличии или об отсутствии трансграничной передачи персональных данных: ___________________________________________________________________________

При наличии трансграничной передачи персональных данных  в процессе их обработки, указывается перечень иностранных государств, на территорию которых осуществляется трансграничная передача персональных данных.

Сведения о месте нахождении базы данных информации, содержащей персональные данные граждан Российской Федерации в случае использования собственных технических средств хранения базы данных: 


-  страна местонахождения базы данных: 

- адрес местонахождения базы данных: 

субъект Российской Федерации (Республика, область, край)  ______________________,

район  _________________,  населенный пункт (город, поселок, село)   ____________________, ул. _______________, д.  ______, корп.  ________, офис  _____________.
В случае использования не собственных (по договору) технических средств хранения базы данных указать сведения об организации, ответственной за хранение данных (указывается организация, которая н-р, заключила договор аренды серверных мощностей, на которых размещены базы персональных данных оператора, находящихся на территории Российской Федерации): 
Наименование: __________________________________________________________
ИНН - _______________, ОГРН - ____________________

Адрес места нахождения: страна - _____________________________

субъект Российской Федерации (Республика, область, край)  ____________________,

район  _______________,  населенный пункт (город, поселок, село)   ___________________, ул. ______________, д.  ________, корп.  ________, офис  _______;
- наименование информационной системы (базы данных): ____________________.
11. Сведения об обеспечении безопасности персональных данных _____________________________________________________________________________________


 Сведения об обеспечении безопасности персональных данных в соответствии с требованиями к защите персональных данных, установленными Правительством Российской Федерации.
12. Дата начала обработки персональных данных:____________________________
(указывается число, месяц, год начала обработки персональных данных, как правило, для юридических лиц дата начала обработки соответствует дате создания юридического лица, указанной в свидетельстве о государственной регистрации; фактическая дата начала обработки персональных данных).

13. Срок или условие прекращения обработки персональных данных:__________
(Срок прекращения обработки, а равно условие прекращение обработки персональных данных, указывается для всего объема обрабатываемых персональных данных (информационной базы, содержащей персональные данные), а не для персональных данных отдельного субъекта, персональные данные которого обрабатываются.

Срок прекращения обработки персональных данных указывается в формате число, месяц, год; за исключением отдельных случаев (например: установленный нормативными правовыми актами, либо уставными документами срок деятельности оператора; в случае, если оператор не может предвидеть четкого срока окончания обработки персональных данных, указывается условие окончания обработки персональных данных (в основном - ликвидация оператора).   

Руководитель                                                                                                                  Ф.И.О.
   (должность)                                                         (подпись)



М.П.

Исполнитель:

Телефон:

Важно: приложить копии документов, повлекшие изменения в организации (например: свидетельство из налогового органа, выписка из ЕГРЮЛ).

